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Instrukcija pretendentiem

1. VISPĀRĪGĀ INFORMĀCIJA

1.1. Pasūtītājs

Valsts aģentūra „Latviešu valodas aģentūra” (turpmāk – LVA)
Vienotais reģistrācijas Nr. 90001821538

Juridiskā adrese: Lāčplēša iela 35 - 5, Rīga, LV-1011

Tālrunis: 67814370, 27098952

Fakss: 67201683

E-pasta adrese: inita.vitola@valoda.lv

1.2. Iepirkuma komisija


Iepirkuma procedūru veic ar Latviešu valodas aģentūras direktora Jāņa Valdmaņa 2009.gada 05.oktobra rīkojumu Nr.1.1.7/14 izveidota iepirkuma komisija (turpmāk – 
iepirkuma komisija).


1.3. Iepirkuma priekšmets
Iepirkuma priekšmets: „Rakstu krājuma „Valodas prakse: vērojumi un ieteikumi“ Nr. 5. izdošana.” saskaņā ar tehniskās specifikācijas (1. pielikums) prasībām.

1.4. Iepirkumu komisijas noteiktā kontaktpersona

Par tehnisko specifikāciju

Inita Vītola
Tālrunis: 67201684, 

Fakss: 67201683

E-pasts: inita.vitola@valoda.lv
Adrese: Lāčplēša ielā 35 – 5, Rīgā, LV - 1011

Par iepirkuma norisi:

Arvis Širaks

Tālrunis: 29622923

Fakss: 67201683


E-pasts: arvis.siraks@valoda.lv


Adrese: Lāčplēša ielā 35 – 5, Rīgā, LV - 1011

1.5. Informācijas apmaiņa un papildu informācijas sniegšana

1.5.1. visi jautājumi par iepirkuma priekšmetu un piedāvājuma iesniegšanas kārtību adresējami 1.4.punktā minētajai Pasūtītāja kontaktpersonām līdz piedāvājuma iesniegšanas termiņa beigām;

1.5.2. informācijas apmaiņa starp Pasūtītāja kontaktpersonām, no vienas puses, un ieinteresēto Pretendentu, no otras puses, notiek rakstveidā – pa pastu, faksu, ar e-pasta vēstulēm;

1.5.3. ja Pretendents rakstiski pieprasa papildu informāciju par nolikumā iekļauto informāciju, kontaktpersona to kopā ar uzdoto jautājumu sniedz visiem ieinteresētajiem Pretendentiem, nenorādot jautājuma uzdevēju.

1.6. Iespējas saņemt iepirkuma nolikumu un iepazīties ar to

1.6.1. Ar nolikumu līdz 1.7.1.punktā minētā piedāvājuma iesniegšanas termiņa beigām var iepazīties darba dienās no plkst.09.00 līdz 17.00 Lāčplēša ielā 35–5, Rīgā;

1.6.2. Nolikumu var saņemt darba dienās no plkst.09.00 līdz 17.00 Lāčplēša ielā 35-5, Rīgā, ierodoties personīgi, nosūtot rakstisku pieprasījumu uz 1.4.punktā norādīto faksu vai e-pasta adresi, norādot šādu informāciju: ieinteresētā Pretendenta nosaukumu, kontaktadresi (pasta adresi, tālruni, faksa numuru).

1.6.3. Nolikums elektroniski pieejams Pasūtītāja interneta māja lapā www.valoda.lv. 

1.7. Piedāvājuma iesniegšanas vieta, datums, laiks, kārtība

1.7.1.Piedāvājums jāiesniedz Pasūtītājam darba dienās no plkst.09:00 līdz 17:00, ne vēlāk kā līdz 24. februārim plkst.16.00
1.7.2.Pretendents piedāvājumu iesniedz personīgi vai nosūta pa pastu uz Latviešu valodas aģentūru Lāčplēša ielā 35 – 5, Rīgā, LV – 1011. Pasta sūtījumam jābūt nogādātam šajā nolikuma punktā norādītajā adresē līdz minētajam termiņam;

1.7.3.Saņemot piedāvājumu, Pasūtītāja pārstāvis to reģistrē piedāvājumu iesniegšanas secībā, norādot piedāvājuma reģistrācijas numuru, Pretendenta nosaukumu, saņemšanas datumu un laiku, ko pretendenta pārstāvis apliecina ar savu parakstu. Piedāvājumi tiek glabāti neatvērti līdz piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām.
1.8. Piedāvājuma derīguma termiņš


Piedāvājuma derīguma termiņš – vismaz 40 (četrdesmit) kalendārās dienas no 
piedāvājuma iesniegšanas dienas.

1.9. Piedāvājuma noformējuma prasības

1.9.1. Pretendentam jāiesniedz viens piedāvājuma variants atbilstoši Piedāvājuma formai.
1.9.2. Piedāvājums jāievieto slēgtā aploksnē vai cita veida necaurspīdīgā iepakojumā tā, lai tajā iekļautā informācija nebūtu redzama un pieejama līdz piedāvājuma atvēršanas brīdim;

1.9.3. Uz aploksnes jānorāda:

1.9.3.1. Pretendenta nosaukums un adrese;

1.9.3.2. Pasūtītāja nosaukums un adrese;

1.9.3.3. norāde „Piedāvājums iepirkumam [iepirkuma nosaukums un identifikācijas numurs].

1.9.4. Pretendents sedz visas izmaksas, kas saistītas ar piedāvājuma sagatavošanu un iesniegšanu pasūtītājam;

1.9.5. Piedāvājums jāsagatavo latviešu valodā. Ja kāds dokuments vai citi piedāvājumā iekļautie informācijas materiāli ir svešvalodā, tam jāpievieno Pretendenta vadītāja vai pilnvarotas personas (pievienojams pilnvaras oriģināls) apstiprināts tulkojums latviešu valodā;

1.9.6. Piedāvājuma dokumentiem jābūt skaidri salasāmiem, lai izvairītos no jebkādiem pārpratumiem; vārdiem un skaitļiem jābūt bez iestarpinājumiem vai labojumiem;

1.9.7. Piedāvājumā iekļautajiem dokumentiem un to noformējumam jāatbilst 1996.gada 23.aprīļa Ministru kabineta noteikumu Nr.154 „Dokumentu izstrādāšanas un noformēšanas noteikumi” prasībām;

1.9.8. Piedāvājuma eksemplāram jābūt:

1.9.8.1. cauršūtam tā, lai nebūtu iespējams nomainīt lapas;

1.9.8.2. secīgi numurētām lapām;

1.9.8.3. uz pēdējās lapas aizmugures cauršūšanai izmantojamo auklu jānostiprina ar pārlīmētu lapu, kurā norādīts cauršūto lapu skaits, ko ar savu parakstu apliecina pretendents;

1.9.9. Pretendents drīkst iesniegt tikai 1 (vienu) piedāvājuma variantu.
1.10. Piedāvājuma vērtēšana un lēmuma pieņemšana

1.10.1. piedāvājumi, kas saņemti pēc norādītā termiņa, netiks vērtēti, tie tiks nosūtīti atpakaļ pretendentam neatvērti;

1.10.2. iepirkuma komisija pārbaudīs piedāvājuma atbilstību norādītajām prasībām; par atbilstošiem tiks uzskatīti tie piedāvājumi, kuri atbilst visām norādītajām prasībām; neatbilstošie piedāvājumi netiks vērtēti;

1.10.3. iepirkuma komisija pārbaudīs Pretendenta piedāvājuma atbilstību Pasūtītāja tehniskajai specifikācijai; neatbilstošie piedāvājumi netiks vērtēti;

1.10.4. no prasībām atbilstošajiem piedāvājumiem iepirkuma komisija izvēlēsies piedāvājumu ar viszemāko cenu;

1.10.5. pēc lēmuma pieņemšanas pretendenti tiks informēti par komisijas pieņemto lēmumu. 

Pielikumā:

1. Tehniskā specifikācija uz 3 (trīs) lapām.;
2. Piedāvājuma forma uz 2 (divām)lapām.
1. Pielikums
Darbu tehniskā specifikācija

Rakstu krājuma „Valodas prakse: vērojumi un ieteikumi“ Nr. 5. izdošana
1) Grāmatas vispārīgs saturs:
2) 10 populārzinātniski raksti par valodas prakses jautājumiem (5 nodaļas),

3) nodaļa „Valodas konsultācijas”,

4) nodaļa „Uzziņu materiāli“ (iznākušās grāmatas un brošūras),

5) humora lappusīte „Tā runā... Tā raksta...”,

6) ziņas par autoriem.

Manuskripta teksta kopējais apjoms – ~262000 zīmju ar atstarpēm jeb 145,5 lpp. (1800 zīmju vienā lapā), 6,6 autorlokšņu (22 lappuses 1 autorloksnē).

Grāmatai piešķirts ISSN kods.
	Valodas prakse: vērojumi un ieteikumi. Nr. 5
Populārzinātnisku rakstu krājums.
	Formāts: A5
Apjoms: ~152 + vāks (manuskripta lappušu skaitu sk. iepriekš)
Krāsas: vāks 2+0 (laminēts, matēts); iekšlapas 1+1

Attēli un zīmējumi: 3—5 melnbaltas karikatūras un viens melnbalts attēls humora lappusītē; 1 populārzinātniskajā publikācijā ielīmēta lapa ar 2 krāsainiem reklāmu attēliem; 1 populārzinātniskajā publikācijā ielīmēta lapa ar 8 krāsainiem ģerboņu attēliem (sk. pielikumu)
Sējums: līmēta grāmata 
Papīrs: iekšlapām 80–100 g/m2 ofsetpapīrs (piem., Munken Polar); vākam 250 g/m2 krītpapīrs + laminēts
Metiens: 1200 eks.

Nepieciešamie pakalpojumi: 
· teksta maketēšana;

· vāka un teksta dizainu sk. http://www.valoda.lv/lv/vvaprojektusadala/veiktieprojekti/valodasprakse), resp., grāmatas 1. un 4. vāks un teksts veidojams pēc iepriekš izveidota dizaina (piedāvāt vismaz 3 krāsu variantus);
· teksta koriģēšana; 
· korekciju iestrāde; 
· maketa saskaņošana ar pasūtītāju; 
· grāmatas makets gan tipogrāfijas vajadzībām piemērotā programmatūrā, gan PDF formātā nododams pasūtītājam (ierakstot CD); 
· grāmatas iespiešana un piegāde pasūtītājam uz tā norādīto adresi Rīgā, Lāčplēša ielā 35-5 (2. stāvā).
Rakstu krājuma manuskriptu pasūtītājs elektroniski iesniedz Windows formātā.

	

	Paredzamā līgumcena : līdz Ls 2 200.00 (divi tūkstoši divi simti latu un 00 santīmu) bez PVN

	Izpildes termiņš:

· Grāmatas 1. un 4. vāka un teksta dizaina saskaņošana ar pasūtītāju ne vēlāk kā līdz 2010. gada 5. martam.

· Teksta maketēšana, korektūra veicama ne vēlāk kā līdz 2010. gada 22. martam.

· Grāmatas iespiešana un piegāde pasūtītājam veicama līdz 2010. gada 2. aprīlim.


Populārzinātniskā rakstu krājuma 
„Valodas prakse: vērojumi un ieteikumi“ Nr. 5
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2. pielikums

PIEDĀVĀJUMA FORMA
Piedāvājums

Latviešu valodas aģentūras iepirkumam
„Rakstu krājuma „Valodas prakse: vērojumi un ieteikumi“ Nr. 5. izdošana”

(iepirkuma identifikācijas numurs 2010/02)
1. IESNIEDZA

	Pretendenta nosaukums
	Rekvizīti

	
	


2. KONTAKTPERSONA

	Vārds, uzvārds
	

	Adrese
	

	Tālrunis, fakss
	

	e-pasta adrese
	


3. APLIECINĀJUMI

· apliecinām sava piedāvājuma spēkā esamību 40 (četrdesmit) kalendārās dienas no piedāvājuma atvēršanas brīža; 

· apliecinām, ka pakalpojums pilnībā atbilst Tehniskajā specifikācijā ietvertajām prasībām; 

· apliecinām, ka mūsu rīcībā ir tehnika, kas nodrošina dažādu formulu un formulu salikumu iespiešanu;

· apliecinām, ka uz sabiedrību neattiecas Publisko iepirkumu likuma 39.panta pirmajā daļā norādītie pretendentu izslēgšanas nosacījumi;

· apliecinām, ka sabiedrībai likumā noteiktajā kārtībā nav konstatēti profesionālās darbības pārkāpumi pēdējo triju gadu laikā līdz piedāvājuma atvēršanas dienai.
· apliecinām, ka visas sniegtās ziņas ir patiesas.

4. TEHNISKAIS PIEDĀVĀJUMS

	Izdevums 
	Specifikācija 
	

	Valodas prakse: vērojumi un ieteikumi. Nr. 5
Populārzinātnisku rakstu krājums.
	Formāts:
	

	
	Apjoms:
	

	
	Krāsas:
	

	
	Attēli un zīmējumi:
	

	
	Sējums:
	

	
	Papīrs iekšlapām:
	

	
	Papīrs vākam:
	

	
	Citi pakalpojumi:
	

	
	Izpildes termiņi:
	


5. FINANŠU PIEDĀVĀJUMS

	Preces nosaukums
	Vienības cena 
(bez PVN)
	Vienību skaits/tirāža
	Kopējā cena

(bez PVN)

	Valodas prakse: vērojumi un ieteikumi. Nr. 5

Populārzinātnisku rakstu krājums.
	
	
	

	Kopējā piedāvājuma cena (bez PVN)
	
	
	

	PVN 10 %
	
	
	

	Summa
	
	
	


Paraksta pretendenta vadītājs vai vadītāja pilnvarota persona (ja pieteikumu paraksta uzņēmuma vadītāja pilnvarota persona, obligāti jāpievieno pilnvaras oriģināls).

	Vārds, uzvārds

amats
	

	Paraksts
	

	Datums
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